
Visio Initiation

Détails

Type de public visé : Rédacteurs, dessinateurs de bureau d'études, toute personne ayant à réaliser des dessins,
schémas ou diagrammes.
Pré-requis : Pratique courante de Windows et des outils bureautiques simples.
Objectif : Maîtriser l'application Visio. Connaître ses principales caractéristiques et fonctionnalités.
Moyens pédagogiques, techniques et d'encadrement : Présentation sur vidéo projecteur, PC et connexion
internet fournis, support de cours fournis.
Modalités de suivi de l'exécution de l'action : Feuille d'émargement et attestation de formation.
Modalité d'évaluation des acquis : Tests de contrôle des connaissances, évaluation à chaud.
Durée : 2 jours (2 x 7 heures).

Programme

GENERALITES TECHNIQUES DE SELECTION PLACEMENT DES FORMES
SUR LA PAGE

MODIFICATIONS SUR DES
FORMES

Présentation générale de Visio
Description de l'environnement
de travail
Affichage et utilisation des
différentes fenêtres de Visio
Méthodologie de travail avec
Visio

Différentes manières de
sélectionner
Évaluation des avantages et
inconvénients
Aspects spécifiques à Visio

Utilisation des différentes
méthodes

Déplacement libre et paramétré
Changement de taille libre et
paramétré
Utilisation des repères
Rotation libre et rotation
paramétrée
Interventions sur la forme du
dessin
Protection des formes
Interventions sur l'aspect du
dessin : fond et contour
Options de collage et de
connexion
Dimensionnement des formes
Utilisation des connecteurs

MANIPULATION DES LIENS MODIFICATIONS AVANCEES
SUR LES FORMES

GESTION DES ESPACES UTILISATION DES GROUPES

Liens de point à point
Liens de forme à forme

Interventions sur le dessin
Opérations
Gestion des empilements

Création d’espaces
Calculs d’espaces
Les outils de mesure
Inventaire

Grouper et dégrouper
Ajouter au groupe et supprimer
du groupe
Interventions à l'intérieur du
groupe

LES CALQUES CARACTERISTIQUES DE LA
PAGE

GESTION DES PAGES REGLES ET ECHELLES

Création de calques
Applications et gestions des
calques
Les calques prédéfinis

Taille et orientation
Autres propriétés

Ajouter et supprimer des pages
Circuler entre les pages
Créer et utiliser des pages
d'arrière-plan
Créer des calques
Caractéristiques des calques

Choisir son échelle
Manipuler les règles
Magnétisme et collage

LES GABARITS GESTION DOCUMENTAIRE FONCTIONS IMPORT /
EXPORT

FONCTIONS BASES DE
DONNEES

Utiliser des gabarits existants Création et gestion d’une Récupération et traitement d'un Lier des formes à une base de
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Créer ses propres gabarits
Organiser un gabarit
Modifier les icônes
Modifier les caractéristiques
des formes
Créer des modèles pour les
utilisateurs

nomenclature du matériel
Numérotation des éléments
Rapports d’agencement
d’espace

dessin réalisé avec d'autres
applications
Exploitation des images
importées
Exportation des dessins
Word, Excel, PowerPoint...

données
Mettre à jour le dessin, mettre à
jour la base de données

MISE EN APPLICATION

Tarifs

Formation Visio Initiation inter-entreprises Lyon 1400,00 € HT

OPTION : Travaux Pratiques 1 journée sur mesure
Travail sur votre projet et mise en application des acquis.

500,00 € HT
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