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Organisme de formation professionnelle

Excel Initiation
Détails

Type de public visé : Tout Public.

Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur.

Objectif : Maitriser les fonctionnalités basiques de Microsoft Excel afin créer une feuille de calcul simple.
Moyens pédagogiques, techniques et d'encadrement : Présentation sur vidéo projecteur, PC et connexion
internet fournis, support de cours fournis.

Modalités de suivi de I'exécution de I'action : Feuille d'émargement et attestation de formation.

Modalité d'évaluation des acquis : Tests de contréle des connaissances, évaluation a chaud.

Durée : 2 jours (2 x 7 heures).

Programme
GENERALITES CLASSEURS DONNEES CALCULS
L'environnement La gestion des classeurs La saisie des données Les calculs
L'affichage de la fenétre La gestion des feuilles de calcul  La modification des données Les calculs avancés
Déplacements/sélections dans Les copies et les déplacements  L'audit
une feuille Les zones nommeées

Validation des données

PRESENTATION IMPRESSION GRAPHIQUES LISTE DE DONNEES

Les lignes, colonnes et cellules  L'impression La création d'un graphique Les listes de données
Les mises en valeur La mise en page Les options graphiques Les filtres
Les styles et les modeles Les objets graphiques Les tableaux croisés
Mettre sous forme de tableau dynamiques
Les graphiques croisés
dynamiques

Grouper/Dissocier

TRAVAIL COLLABORATIF FONCTIONS AVANCEES NOUVEAUTE EXCEL 2010 MISE EN APPLICATION
DIVERSES

La protection Les barres d'outils Présentation nouveau ruban
Le travail de groupe Les macro-commandes Ruban personnalisable
Les pages Web

Tarifs

Formation Excel Initiation inter-entreprises Lyon 700,00 € HT

OPTION : Travaux Pratiques 1 journée sur mesure 500,00 € HT
Travail sur votre projet et mise en application des acquis.
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