
Formation Publisher 

Détails de la formation

Type de public visé :Tout public.
Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur, Connaissance de l'environnement Windows.
Objectif : Maîtriser les fonctionnalités de base du logiciel Microsoft Publisher afin de réaliser des compositions et
des travaux d'impressions.
Moyens pédagogiques, techniques et d'encadrement : Présentation sur vidéo projecteur, PC et connexion
internet fournis, support de cours fournis.
Modalités de suivi de l'exécution de l'action : Feuille de d'émargement et attestation de formation.
Modalité d'évaluation des acquis : Tests de contrôle des connaissances, évaluation à chaud.
Durée : 2 jours (2 x 7 heures).

Programme de la formation Publisher 

PUBLISHER 2007 COMPOSITION ET MISE EN
PAGE

LES TEXTES MISE EN FORME DU TEXTE

Généralités Les règles de composition et de
mise en page
Notions de typographie
Jeux de couleur & jeux de police
Les pages & pages maîtres

Saisir du texte
Modifier du texte
Lier des paragraphes
L'habillage du texte par des
images
Installation et utilisation de
polices gratuites 

Mise en valeur des caractères
Paragraphes et styles

INSERER DES OBJETS GERER DES OBJETS MAILING / CATALOGUE PAGES WEB

Dessins, images, Bibliothèque
Lier et incorporer des objets

Présentation des objets
Gestion des objets

Fusion et Publipostage
Création de catalogues de
produits
Gestion des enregistrements

Créer des pages web
Importer et exporter

MISE EN FORME RAPIDE DU
TEXTE

IMPRESSION

Créer, enchainer et gérer les
styles
Créer des touches-raccourcis
pour l'utilisation des styles

Impression standard
Impression professionnelle

Tarifs de la prestation

Formation Publisher  inter-entreprise Lyon 850,00 €

Formation Publisher  intra-entreprise Lyon 1150,00 €
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